咸阳师范学院高清录播实验室、微格教学实训室
临时使用申请表
	申请人
	 
	学院/部门（加盖公章）
	 

	申请人身份
	□教师  □学生
	申请人电话
	 

	指导教师
(申请人为教师，不填)
	
	指导教师电话
(申请人为教师，不填)
	

	预约实验室
名称
	□ 微格教学实训室（一）（5-408西，容纳人数：24人）
□ 微格教学实训室（二）（5-408东，容纳人数：24人）
□ 微格教学实训室（三）（5-407西，容纳人数：24人）
□ 微格教学实训室（四）（5-407东，容纳人数：24人）
□ 微格教学实训室（五）（5-402，容纳人数：48人）
□ 微格教学观摩室      （5-401东，容纳人数：32人）
□ 高清录播实验室      （5-702，容纳人数：48人）

	使用时间
	  年   月   日  -     年   月   日 （   -   节）
  年   月   日  -     年   月   日 （   -   节）
  年   月   日  -     年   月   日 （   -   节）

	用途
	

	申请单位
意见
	


负责人签字：              日期：            

	[bookmark: _GoBack]各单位于每周五收齐，统一报送至实验室管理处

	审批人签字
	

日期：           

	注意事项：
1.使用高清录播实验室、微格教学实训室，需提前一周预约。表中空白处手写，“□”处根据实际情况打勾。填写完毕后，送至所属单位教学办公室或综合科。
2.使用中，未经同意，不得擅自乱接外带设备、改变设备原有连线。严禁在桌椅、墙壁及地面乱写乱画、张贴纸张。
3.使用完毕，应按照使用规程，依次关闭设备电源、物品复位，并打扫卫生。待管理员检查完后，方可离开。
4.未按照使用规程操作，造成设备、物品损坏、丢失的，将按学校相关规定追究责任。



